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GOREVIN KISA TANIMI

Fakiilte iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitmek,

GOREV VE SORUMLULUKLARI

GOREVLERI :

> BIMER- CIMER Bagvurulari hakkinda gerekli yazismalarin hazirlanmasi.
Ogrenci Disiplin islemleri ve gizlilik tagtyan yazilarin hazirlanmasi.

Personel Inceleme- Disiplin islemleri ve gizlilik tagiyan yazilarin hazirlanmasi.
Inceleme-Sorusturma sonuglarmn ilgili kisi ve kurumlara bildirilmesi,

Inceleme sorusturma evraklarinin dosyasina takilmasi ve muhafaza edilmesi
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Bilgi edinme yasasindan yararlanmak isteyenlere, bilgilerin zamaninda verilmesi.

YETKILERI:

» Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
» Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

SORUMLULUKLARI:

» Disiplin isleri memuru, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve

yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine karsi sorumludur.
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